附件一
长沙县安沙镇公开招聘工作人员岗位表

时间：2018年10月

	所属部门
	岗位名称
	招聘人数
	性别
	年龄
	文化程度
	专业要求
	其他要求
	薪资标准

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	综合文化服务中心

	办公室工作人员
	1
	不限
	35岁以下（1983年9月30日之后出生）
	大专及以上
	不限
	普通话标准；形象气质好；能上台主持小型晚会。
	工资3008元/月，工资含个人应缴纳的各种社会保险费和住房公积金。其他待遇按照长沙县劳务派遣人员相关规定执行。

	公共服务中心

	办公室工作人员
	1
	不限
	35岁以下（1983年9月30日之后出生）
	大专及以上
	不限
	电脑操作熟练；熟悉办公软件、收发邮件、QQ、熟悉档案管理、资料整理；熟悉基本的公文写作。


	工资3008元/月，工资含个人应缴纳的各种社会保险费和住房公积金。其他待遇按照长沙县劳务派遣人员相关规定执行。

	党政办

	帮代办工作人员
	1
	不限
	35岁以下（1983年9月30日之后出生）
	大专及以上
	不限
	形象气质佳；服务热情周到；沟通协调能力强；能熟练掌握办公软件。
	工资3008元/月，工资含个人应缴纳的各种社会保险费和住房公积金。其他待遇按照长沙县劳务派遣人员相关规定执行。

	村镇建设服务中心
	办公室资料员
	1
	不限
	35岁以下（1983年9月30日之后）
	大专及以上
	不限
	电脑操作熟练；熟悉办公软件；熟悉档案管理、资料整理；熟悉工程、项目的基本资料。
	工资3008元/月，工资含个人应缴纳的各种社会保险费和住房公积金。其他待遇按照长沙县劳务派遣人员相关规定执行。

	物管办
	物业管理专职社工
	1
	男
	50岁以下(1968年9月30日之后)
	高中
	不限
	具有较强的奉献精神，服务群众的意识；具备物业管理或乡镇工作相关工作经验。
	工资3008元/月，工资含个人应缴纳的各种社会保险费和住房公积金。其他待遇按照长沙县劳务派遣人员相关规定执行。

	社会事务办
	办公室内勤人员
	1
	不限
	50岁以下(1968年9月30日之后)
	高中
	不限
	具有较强的奉献精神，服务群众的意识；熟悉基本的电脑操作、资料整理。
	工资3008元/月，工资含个人应缴纳的各种社会保险费和住房公积金。其他待遇按照长沙县劳务派遣人员相关规定执行。


